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 C U R R I C U L U M  V I T A E  
 

 
 

                                                                                                                                 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Cognome e Nome  MANCINELLI CLARA 

Indirizzo  VIA DELLA VERBENA 16 – 00126 ROMA   

Telefono  06 52353623 

E-mail  clara.mancinelli@beniculturali.it 

Nazionalità  ITALIANA 

Data e luogo di nascita  ASSISI (PG) 12/11/1963 

Codice Fiscale  MNCCLR63S52A475Y 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

   

DA SETTEMBRE 1982 A GIUGNO 1984  

PRESSO SOCIETÀ COMMERCIALE COME ADDETTA ALLA TENUTA DELLE SCRITTURE 

CONTABILI E ALLA PREDISPOSIZIONE DELLE DICHIARAZIONI FISCALI. 

 

   

DA SETTEMBRE 1984 A GIUGNO 1996  

COLLABORAZIONE PROFESSIONALE PRESSO STUDI DOTTORI COMMERCIALISTI IN 

ROMA  ,  NELLA TENUTA DELLA CONTABILITÀ GENERALE ED IVA ,BILANCI SOCIETARI , 

DICHIARAZIONI FISCALI , CONSULENZA FISCALE E DEL LAVORO, REVISIONE 

CONTABILE. 

 

DA GIUGNO 1996 A TUTT’OGGI  

DIPENDENTE DEL MINISTERO PER I BENI E   LE ATTIVITÀ CULTURALI - ISTITUTO 

SUPERIORE PER LA CONSERVAZIONE ED IL RESTAURO- IN QUALITÀ DI ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO GESTIONALE RICOPRENDO I SEGUENTI INCARICHI: 

 

 RESPONSABILE UFFICIO GARE E CONTRATTI DAL 1996 AL 2001 

 CONSEGNATARIO DEI BENI MOBILI DAL 2003 AL 2007 

 RESPONSABILE DELL’UFFICIO DI  CONTABILITÀ ECONOMICO FINANZIARIA  DAL 

2003 A TUTT’OGGI  

 RESPONSABILE DICHIARAZIONI FISCALI 

 INSERITORE E VALIDATORE DATI CONTABILITÀ ANALITICA PER CENTRI DI 

COSTO (D.TO LEG.VO 279/97) SOGGETTA A CONTROLLO DEL M.E.F. DAL 2004 A 

TUTT’OGGI 

 REFERENTE RESPONSABILE ATTUAZIONE ART.15 L.31DICEMBRE 2009 N.196 

“MONITORAGGIO DEI CONTI PUBBLICI” 

 REFERENTE PER IL CONTROLLO DI GESTIONE 

 SEGRETARIO DEL COMITATO DI GESTIONE DELL’ICR  DAL 2003 AL 2009 

  MEMBRO DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DELL ’I.S.C.R  DAL 2009 AL 

2012 E DA MARZO 2014 A TUTT’OGGI 

 RAPPRESENTANTE DEL MI.B.A.C.T. NEL COLLEGIO DEI  REVISORI DEI CONTI  

DELLA FONDAZIONE PER SCIENZE RELIGIOSE GIOVANNI XXIII  DAL 2009 AL 

2015 
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   MEMBRO DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DELL’ISTITUTO CENTRALE 

DELLA GRAFICA DAL 2017 A APRILE 2020  

 REVISORE SUPPLENTE DEL COLLEGIO DEI REVISORI DELLA BIBLIOTECA 

NAZIONALE CENTRALE DI ROMA DAL FEBBRAIO 2016 

 REVISORE SUPPLENTE DEL COLLEGIO DEI REVISORI DELLA FONDAZIONE 

SPADOLINI NUOVA  ANTOLOGIA  DA APRILE 2014 

 REVISORE SUPPLENTE DEL COLLEGIO DEI REVISORI DELLA FONDAZIONE IL 

VITTORIALE DEGLI ITALIANI DA LUGLIO  2014 

 REVISORE SUPPLENTE DEL COLLEGIO DEI REVISORI DELLA FONDAZIONE 

MARIO RAVA’ DA LUGLIO  2017 

 MEMBRO  EFFETTIVO DEL COLLEGIO DEI REVISORI DELL’ARCHIVIO CENTRALE 

DELLO STATO DA FEBBRAIO 2019 

 MEMBRO  EFFETTIVO DEL COLLEGIO DEI REVISORI DELL’ISTITUTO CENTRALE 

DELLA GRAFICA DA MAGGIO 2020  

 MAMBRO SUPPLENTE DELLA GALLERIA NAZIONALE D’ARTE ANTICA   

 

 

 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

   LAUREA   IN SCIENZE ECONOMICHE  PRESSO L’UNIVERSITA’ GUGLIELMO    MARCONI 

DI ROMA 

   

DIPLOMA DI RAGIONIERE  E PERITO COMMERCIALE CONSEGUITO PRESSO 

L’I.T.C.S.”LEONARDO DA VINCI” DI ROMA NELL’ANNO 1982  

 

   

ABILITAZIONE ALL’ESERCIZIO DELLA PROFESSIONE DI RAGIONIERE E PERITO 

COMMERCIALE    RILASCIATA DAL COLLEGIO DEI RAGIONIERI DI ROMA NELL’ANNO 

1992. 

 

   

ISCRIZIONE ALL’ALBO DEI RAGIONIERI E PERITI COMMERCIALI DI ROMA DAL 1993 AL 

1996. 

 

   

ISCRIZIONE ALL’ELENCO SPECIALE DELL’ALBO DEI DOTTORI COMMERCIALISTI ED 

ESPERTI CONTABILI DI ROMA  AL N.ESA 000342 DAL  2007 A TUTT’OGGI 

 

   

ISCRIZIONE AL REGISTRO  DEI REVISORI LEGALI DAL 1995  A TUTT’OGGI AL N.34379 

 

 

 

 

CORSI DI AGGIORNAMENTO 
 

   

M.E.F. :UTILIZZO DEL PORTALE DI CONTABILITÀ ECONOMICA DURATA 1 GIORNO 

 

   

ARGO SOFTWARE: UTILIZZO SOFTWARE PER LA GESTIONE DELLE SCRITTURE 

CONTABILI GESTIONE BENI MOBILI DELLO STATO 1 GIORNO. 

 

   

Mi.B.A.C. CORSO AVANZATO DI INFORMATICA ECDL PROGETTO NAZIONALE 2L –

LIFELONG –LEARNING DELLA DURATA DI 10  GIORNI 
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Mi.B.A.C.. CORSO DI FORMAZIONE CONTABILITÀ DI STATO E POLITICHE DI SPESA  

DURATA 5 GIORNI 

 

   

MASTER FORUM P.A. COSTI DI FUNZIONAMENTO NELLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI 

DURATA 1 GIORNO  

 

   

MONITORAGGIO,RAZIONALIZZAZIONE E PROGRAMMAZIONE DURATA 1 GIORNO 

 

   

Mi.B.A.C . CORSO DI FORMAZIONE CONTROLLO DI GESTIONE DURATA 2 GIORNI 

 

   

Mi.B.A.C . INCONTRO FORMATIVO  REDAZIONE DEL BUDGET ECONOMICO E RELATIVO 

PROCESSO DI RICONCILIAZIONE DURATA 1 GIORNO 

 

   

INFORMA : CORSO DI FORMAZIONE PER DIRIGENTI E PREPOSTI SULLA PREVENZIONE 

INFORTUNI ED IGIENE DEL LAVORO DURATA 1 GIORNO 

 

  Mi.B.A.C.. CORSO AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE DELLA DURATA DI 10 GIORNI 

PER IL PASSAGGIO ALLA QUALIFICA DI FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO 

 

  Mi.B.A.C. INTRODUZIONE GENERALE AL D.LGS.150/2009 E ADEMPIMENTI RELATIVI-

CICLO DI GESTIONE DELLA PERFORMANCE –SISTEMA DI MISURAZIONE E 

VALUTAZIONE DELLA PERFORMANCE DEL  Mi.B.A.C.T.  – ETICA, TRASPARENZA E 

INTEGRITA’   

 

  Mi.B.A.C.. LA RIFORMA DEL BILANCIO DELLO STATO –LEGGE DI CONTABILITA’E 

FINANZA PUBBLICAN.196 DEL 31/12/2009 E LA PROGRAMMAZIONE DEI LAVORI PUBBLICI 

DURATA 1 GIORNO   

 

  Mi.B.A.C.. L’ATTIVITA’ CONTRATTUALE DELLA P.A.CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI E 

REGOLAMENTO D’ATTUAZIONE ; DECRETI LEGGE CRESCITA E SPENDING REVIEW  

DURATA 1 GIORNO 

 

  Mi.B.A.C. NUOVO CAD E DIGITALIZZAZIONE DELLA P.A.COME LEVA STRATEGICA PER IL 

MIGLIORAMENTO DELLA PERFORMANCE E PER LA PROMOZIONE DELLA TRASPARENZA 

E DELLA CULTURA DELL’INTEGRITA’ NELLE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 

DURATA 2 GIORNI    

 

  Mi.B.A.C. CONTROLLO DI GESTIONE DURATA 7 ORE   

 

  Mi.B.A.C.. USO DEL SISTEMA SICOGE E SICOGE COINT 

 

CORSO SNA LA GESTIONE DEI CONTRATTI , DEI PROGETTI E DEI SERVIZI ICT NELLA 

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE  

DURATA 2 GIORNI 

 

MIBAC DISPOSIZIONI PER LA PREVENZIONE E LA REPRESSIONE DELLA CORRUZIONE E 

DELL’ILLEGALITA’NELLA PA 

DURATA 3 GIORNI 

  

MIBAC SMART WORKING  

DURATA GIORNI 2  

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
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MADRELINGUA  ITALIANO 

 

 

 

ALTRE LINGUE 
 

  INGLESE                                                              FRANCESE  

• Capacità di lettura  BUONO                                                    SCOLASTICO 

• Capacità di scrittura  BUONO                                                    SCOLASTICO 

• Capacità di espressione orale  BUONO                                                    SCOLASTICO 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

  

CONOSCENZE WORD, EXCEL,POSTA ELETTRONICA, OFFICE, WINDOWS,  PADRONANZA 

NELL’UTILIZZO DEI PROGRAMMI  DI GESTIONE CONTABILE  

 

 

 

 

 

 

 
      Firma 

                                                                                                    
Clara Mancinelli  


